
党政办部门工作会议

9 月 3 日上午 9:00，在办公楼 220 会议室召开党政办部

门工作会议，黄露主持会议，全体成员参加。

会议主要分为两个部分。第一部分全面总结了暑期工

作，充分肯定了大家暑期值班尽职尽责，高效完成了文件流

转、会务筹备、督查督办、信访处理等各项工作，有效保证

了学校暑期的安全平稳运转。

第二部分重点对秋季开学工作进行了安排。会议要求全

员紧盯节点、狠抓落实：一是全力保障中层干部暨中心组学

习会议、教师节表彰大会暨教职工大会、军训暨新生开学典

礼等重大会议活动；二是推进暑期文件督办，按时完成暑期

文件、审批单、合同等的移交与存档，档案检查整改及信访

案件清理扫尾；三是按时完成深化教育领域腐败专项整治台

账上报及“回头看”工作。做好制度汇编的学习宣传，将电

子稿上传至 OA 系统，方便教职工查阅；四是统筹做好办公

用品采购、周历收集、报账、值班安排等日常行政服务。

会议最后，黄露要求全体成员继续保持暑期工作中形

成的优良作风，进一步强化“窗口”意识和服务意识，以更

加饱满的热情、更加严谨的态度、更加务实的作风，全力以

赴投入到秋季开学各项工作中，为新学期学校各项事业的顺

利开展提供坚强有力的行政保障。




