关于在学校开展2026年保密自查工作的

通知
各部门、二级学院：

根据省教育厅《关于开展2026年度保密自查自评工作的通知》文件要求，学校决定开展全校保密自查工作。现将有关事项通知如下：

一、检查内容

本次自查以“全覆盖、无死角、重实效”为原则，重点围绕涉密载体管理、网络信息安全及日常工作保密规范等方面展开，具体内容包括：

（一）非涉密计算机及办公设备管理情况

违规存储处理情况：严禁使用非涉密计算机、非涉密打印机、复印机、扫描仪等设备存储、处理、打印国家秘密及“工作秘密”（如内部红头文件、未公开的干部人事档案、职称评审材料、招生考试涉密数据、科研项目内部资料等）。

标识张贴情况：非涉密计算机的显著位置是否统一粘贴“非涉密”标识；是否存在标识脱落、模糊不清或被遮挡现象。

介质交叉使用情况：是否存在涉密U盘、移动硬盘在非涉密计算机上混插混用，或非涉密存储介质在涉密环境下使用的现象。

软件安装情况：是否私自安装与工作无关的软件，特别是破解版软件、来路不明的盗版软件，防范因软件漏洞导致的窃密风险。

（二）非涉密网络及信息化平台管理情况

信息发布审核：重点检查学校门户网站、部门网页、微信公众号等发布平台，是否严格执行“三审三校”制度，是否存在违规发布涉密文件标题、文号或敏感内部信息的情况。

即时通讯工具使用：严禁使用互联网邮箱（如QQ邮箱、163邮箱等）、个人微信、QQ、钉钉、抖音等即时通讯工具存储、处理、传输国家秘密和工作秘密。

社交媒体保密管理：排查是否在微信朋友圈、微博、小红书等社交媒体平台发布涉及学校内部敏感信息（如内部会议照片、领导讲话稿、未公开的统计数据、校园安防布局等）。

（三）涉密计算机及涉密网络管理情况

物理隔离情况：涉密计算机是否与互联网及其他非涉密网络实行严格的物理隔离，是否存在擅自连接互联网或加装无线网卡、蓝牙模块的现象。

身份鉴别与审计：涉密计算机是否设置开机口令及屏幕保护密码，是否定期进行漏洞扫描和病毒查杀，是否启用安全审计功能。

维修与报废管理：涉密设备的维修、报废是否严格履行审批手续，是否送交具有保密资质的单位进行维修，报废时是否进行专业的存储介质销毁。

（四）涉密载体及文件资料管理情况

收发与传递：涉密文件的签收、登记、传阅是否规范，是否存在横传、代签或随意扩大知悉范围的情况。

保管与存放：涉密文件是否存放在符合保密要求的密码文件柜中，节假日或人员离开办公室时是否做到“人走门锁、桌清机净”。

复制与销毁：复印、摘抄涉密文件是否经过审批，复印件是否按原件同等密级管理；废弃的涉密纸质文件是否按规定进行碎纸销毁，严禁当作普通废纸处理。

二、时间安排

2026年7月15日至7月16日，各部门、二级学院开展全面自查。

三、工作要求

各部门、二级学院要高度重视本次保密自查工作，部门负责同志切实履行保密管理主体责任，全面发动部门工作人员积极配合检查，确保不留死角。学校保密委员会将对各部门、二级学院保密工作进行抽查。 
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